
 

S t e l l e n a n z e i g e  

 

Moser Schaffhausen AG, Rundbuckstrasse 10, CH-8212 Neuhausen am Rheinfall, Switzerland 

t +41 52 674 0050, f +41 52 674 0055, info@h-moser.com, h-moser.com 

 

Die unabhängige Schweizer Uhrenmanufaktur H. Moser & Cie. kreiert meisterhafte Zeitmesser, die auf 
elegante Weise Einfachheit und Funktionalität vereinen. Mit tiefen Wurzeln in Schaffhausen blickt die 
Manufaktur auf eine traditionsreiche Geschichte zurück und ist stolz auf ihre exklusiven Produkte. 
Unser Team ist stets darauf bedacht, bestehende Normen herauszufordern und die Grenzen neu zu 
definieren.  
 
Die Leidenschaft und der unternehmerische Spirit von H. Moser & Cie. haben die Manufaktur an die 
Spitze der unabhängigen Uhrmacherkunst geführt – mit einzigartigen Kreationen und einer frischen, 
unkonventionellen Kommunikation. In einer Welt, die sich ständig wandelt, bieten wir Ihnen die 
Gelegenheit, sich selbst herauszufordern. Werden Sie Teil einer über 200 Jahre alten Tradition und 
gestalten Sie die Zukunft der Marke in enger Zusammenarbeit mit 
einem jungen, dynamischen Team. 

 

Zur Verstärkung unseres Finanzteams suchen wir einen: 
 

Sachbearbei ter  Kredi torenbuchhaltung  50-70% (m/w/d)   
 
Ihre Aufgaben 
 

•  Selbstständige Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltung inklusive Prüfung, Kontierung und 

Verbuchung von Eingangsrechnungen  

•  Klärung von Dif ferenzen und enge Abst immung mit Lieferanten sowie internen Schnit tstel len 

(insb. Einkauf)  

•  Betreuung und Weiterentwicklung des digitalen Rechnungseingangsprozesses  

•  Mitarbeit  bei der Optimierung der digitalen Rechnungsverarbeitung (inkl.  Workf low -System) 

•  Überwachung und Abst immung der offenen Posten sowie Pf lege der Kreditorenstammdaten  

•  Unterstützung bei Monats - und Jahresabschlüssen (inkl.  Abst immungen)  

•  Mitarbeit  bei der Optimierung von Prozessen in der Kreditorenbuchhaltung  

• Al lgemeine administrat ive Aufgaben im Finanzbereich   

 

Ihr Profil 
 

•  Kaufmännische Grundausbildung (EFZ) oder vergleichbare Quali f ikat ion, idealerweise mit  

Weiterbi ldung im Finanz- und Rechnungswesen 

•  Mehrjährige Erfahrung in der Kreditorenbuchhaltung  

•  Sicherer Umgang mit ERP-Systemen sowie MS Off ice (insb. Excel)  

•  Strukturierte, exakte und selbstständige Arbeitsweise mit  hoher Zuverlässigkeit  

•  Proakt ive Persönlichkeit  mit  ausgeprägtem Verantwortungsbewusstsein  

•  Teamorient iert ,  f lexibel und mit Freude an bereichsübergreifender Zusammenarbeit  

•  Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englisch - und idealerweise Französischkenntnisse  

 
Wir bieten 
 

•  Flexible Arbeitszeiten mit  Zeiterfassung und hoher Eigenverantwortung  

•  Kurze Entscheidungswege und ein dynamisches, unternehmerisches Umfeld  

•  Eine offene, wertschätzende Unternehmenskultur mit  Du -Mental i tät  

•  Die Möglichkeit ,  akt iv zur Weiterentwicklung von Prozessen beizutragen  

•  Ein spannendes Arbeitsumfeld in einer unabhängigen, innovativen Schweizer Manufaktu r 

 

Fühlen Sie sich angesprochen und erfül len das Anforderungsprof i l? Dann senden Sie bit te Ihre 
Bewerbungsunterlagen an:  
 
jobs@h-moser.com 
Moser Schaffhausen AG 
Frau Danijela Babic  
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